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1.1 Pengertian 

 Aplikasi Sipepeng Gasing adalah Aplikasi Fasilitasi Pelayanan 

Penggunaan Tenaga Kerja Asing, aplikasi ini bertujuan untuk mempermudah 

proses dokumentasi dalam penarikan retribusi bagi para TKA di lingkungan 

pemerintah Kabupaten Kotabaru. 

 Dengan adanya aplikasi ini, diharapkan mempermudah serta 

mempercepat dalam proses dokumentasi penarikan retribusi yang selama ini 

masih dilakukan secara manual (menggunakan MS. Excel). 

 

 

1.2 Fungsi 

 Aplikasi Sipepeng Gasing berfungsi sebagai perangkat (tool) dalam 

mendukung kegiatan pelayanan terhadap Tenaga Kerja Asing. 

1.3 Kedudukan 

 Aplikasi Sipepeng Gasing merupakan aplikasi berbasis web dan 

merupakan bagian dari sistem informasi yang ada di Dinas Ketenagakerjaan 

APLIKASI FASILITASI PELAYANAN PENGGUNAAN 

TENAGA KERJA ASING 
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dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru. Sistem ini dalam implementasinya 

dikelola oleh Pejabat Fungsional Pengantar Kerja Ahli Muda - Bidang Pelatihan, 

Perluasan Kerja Dan Penempatan Tenaga Kerja pada Dinas Ketenagakerjaan 

dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru. 

1.4 Alamat Akses 

 Aplikasi Sipepeng Gasing merupakan suatu sistem yang dibangun 

dengan teknologi berbasis web, bisa diakses dengan menggunakan alamat 

https://sipepenggasing.com pada web browser. 

1.5 Konteks Manual dalam Aplikasi Sipepeng Gasing 

 Pemanfaatan dan Operasionalisasi Aplikasi Sipepeng Gasing 

mensyaratkan kesamaan pemahaman, regulasi (mekanisme dan prosedur) 

serta aturan teknis dan non teknis untuk mendukung implementasinya. 

Berdasarkan pertimbangan tersebut, maka keberadaan buku panduan/manual 

ini adalah sebagai acuan bersama dalam pengoperasian Aplikasi Sipepeng 

Gasing. 

 Dengan adanya Buku Panduan ini diharapkan setiap pelaku yang terlibat 

dapat memahami dan melaksanakan tugas dan fungsinya dalam pembentukan 

dan pengkayaan data dari basis data yang telah terbentuk. 
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2.1 Struktur Tampilan Halaman Utama Sistem  

 Aplikasi Sipepeng Gasing dibangun dengan mempertimbangkan 

kemudahan akses terhadap informasi yang disajikan bagi pengguna, maupun 

akses terhadap mekanisme pengelolaan sistem bagi administrator maupun 

pengelola. Struktur tampilan yang dapat diakses dapat dilihat pada gambar 

berikut: 

 
 

2.2  Struktur Menu 

 Struktur Menu Aplikasi Sipepeng Gasing terdiri dari Menu yang terdapat 

pada bagian kiri tampilan, Halaman utama terdiri dari menu : 

▪ Homepage 

▪ Dashboard 

▪ Pembayaran 

❖ Proses 

❖ Upload Bukti 

❖ History 

▪ Master Data 

                             ANTAR MUKA SISTEM 
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3.1 Halaman Awal (homepage) 

Untuk memulai Aplikasi Fasilitasi Pelayanan Penggunaan Tenaga Asing 

(Sipepeng Gasing) Kabupaten Kotabaru, bukalah melalui web browser dengan 

alamat url yaitu  https://sipepenggasing.com. kemudian akan muncul tampilan 

halaman awal (homepage) seperti dibawah ini. 

    

Pada halaman awal ditampilkan beberapa informasi umum yaitu penjelasan 

tentang aplikasi, rekapitulasi jumlah perusahaan dan jumlah tenaga kerja asing 

pada Kabupaten Kotabaru. 

 

  

CARA PENGOPERASIAN 
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3.2 Dashboard 

Silahkan login terlebih dahulu dengan mengklik tombol “Login” pada 

halaman awal aplikasi. 

 

 

Akan muncul tampilan login seperti gambar dibawah, silahkan masukkan 

username dan password yang sudah didaftarkan oleh administrator Dinas 

Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru. 
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Setelah berhasil login, akan muncul tampilan dashboard dengan beberapa 

informasi, yaitu jumlah pembayaran, jumlah TKA, dan Kurs Transaksi Bank 

Indonesia secara realtime. 

 

 

3.3 Ganti Password 

Untuk mengganti password, silahkan klik ikon ada pojok kanan atas 

aplikasi, kemudian pilih Ganti Password  

 

Akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Silahkan isikan password lama, 

password baru dan konfirmasi password baru. 
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 Apabila lupa password lama, silahkan hubungi administrator Disnakertrans 

Kabupaten Kotabaru untuk melakukan proses reset password. 
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3.4 Pembayaran 

Tahap awal proses pembayaran adalah dengan membuat permohonan 

kepada Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru agar 

menginputkan data jumlah retribusi yang harus dibayarkan, dengan cara 

mengklik tombol “Buat Permohonan” pada dashboard. 

  

Pilih tenaga kerja asing (TKA) dan upload file surat pemberitahuan / 

notifikasi yang diperoleh dari Aplikasi SIP-TKA menggunakan tombol browse, 

kemudian klik tombol “Kirim Permintaan”. 
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Setelah permohonan dikirim, silahkan menunggu sampai Admin Dinas 

Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru menginputkan data  

pembayarannya. 

Berikut penjelasan langkah-langkah selanjutnya : 

3.4.1 Proses 

Setelah Admin Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten 

Kotabaru menginputkan data pembayaran, maka akan muncul notifikasi pada 

dashboard seperti dibawah. Klik tombol “Buka Menu Pembayaran” untuk 

melanjutkan. 

 

Akan masuk ke menu “Pembayaran -> Proses”. Status data adalah 

“Menunggu Diproses”, klik tombol “Proses” untuk memproses 
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Akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Menu ini berfungsi untuk 

mengkonfirmasi kurs yang akan dibayarkan dalam mata uang Rupiah yang 

nilainya diambil dari data kurs Bank Indonesia. Klik tombol “Proses” untuk 

memproses. 

 

Status akan berubah menjadi “Menunggu Diverifikasi”, silahkan menunggu 

sampai Admin Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru 

memverifikasi data nya. 

3.4.2 Upload Bukti 

Setelah Disnakertrans Kabupaten Kotabaru memproses data yang sudah 

dikirimkan sebelumnya, akan muncul notifikasi pada dashboard seperti gambar 

dibawah ini. Klik tombol “Buka Menu Upload” untuk melanjutkan proses 

selanjutnya 
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 Akan masuk ke menu “Pembayaran -> Upload”, dengan status “Menunggu 

Upload”. 

  

Klik tombol “Download” untuk mendownload dokumen BA, SKRD, dan 

SSRD. 
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Kemudian klik tombol “Bayar & Upload”, akan muncul tampilan seperti 

dibawah ini 

  

Lakukan pembayaran ke rekening yang tertera dengan nominal yang sudah 

disepakati sebelumnya. Kemudian isikan tanggal bayar dan upload dokumen 

(BA, SKRD, SSRD yang sudah ditandatangani) dan Bukti Bayar. Lalu klik 

tombol “Simpan” untuk melanjutkan. 

  

Status akan berubah menjadi “Menunggu Verifikasi” seperti gambar di atas. 

Anda bisa mengupload lagi bila ada kesalahan dengan mengklik tombol 

“Upload Lagi” selama Admin Disnakertrans Kabupaten Kotabaru belum 

memverifikasi. 
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Silahkan menunggu sampai Admin Disnakertrans Kabupaten Kotabaru 

memverifikasi data nya. 

3.4.3 History 

Jika Disnakertrans Kabupaten Kotabaru sudah memverifikasi data, maka 

seluruh langkah proses pembayaran sudah selesai dan data akan masuk ke 

menu “Pembayaran -> History”. 

  

Klik tombol “Lihat” untuk melihat detail data pembayaran. 
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3.5 Master Data 

Pada menu “Master Data”, terdapat satu sub menu yaitu “Setup TKA”, 

berfungsi untuk memajemen data tenaga kerja asing masing-masing 

perusahaan. 

 

Klik tombol “Tambah Data” untuk menambah data, isi nomor paspor dan 

nama TKA kemudian klik “Simpan”. 

 

  

 

 


