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APLIKASI FASILITASI PELAYANAN PENGGUNAAN 1
TENAGA KERJA ASING

1.1 Pengertian

Aplikasi Sipepeng Gasing adalah Aplikasi Fasilitasi Pelayanan
Penggunaan Tenaga Kerja Asing, aplikasi ini bertujuan untuk mempermudah
proses dokumentasi dalam penarikan retribusi bagi para TKA di lingkungan
pemerintah Kabupaten Kotabaru.

Dengan adanya aplikasi ini, diharapkan mempermudah serta
mempercepat dalam proses dokumentasi penarikan retribusi yang selama ini

masih dilakukan secara manual (menggunakan MS. Excel).

SIPEPENG GASING Home  Rekap  Tentang -

Fasilitasi Pelayanan
Penggunaan Tenaga Kerja
Asing

Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru

Mempercepat
Pelayanan

User Friendly

1.2  Fungsi

Aplikasi Sipepeng Gasing berfungsi sebagai perangkat (tool) dalam

mendukung kegiatan pelayanan terhadap Tenaga Kerja Asing.

1.3 Kedudukan

Aplikasi Sipepeng Gasing merupakan aplikasi berbasis web dan
merupakan bagian dari sistem informasi yang ada di Dinas Ketenagakerjaan
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dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru. Sistem ini dalam implementasinya
dikelola oleh Pejabat Fungsional Pengantar Kerja Ahli Muda - Bidang Pelatihan,
Perluasan Kerja Dan Penempatan Tenaga Kerja pada Dinas Ketenagakerjaan

dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru.

1.4 Alamat Akses

Aplikasi Sipepeng Gasing merupakan suatu sistem yang dibangun
dengan teknologi berbasis web, bisa diakses dengan menggunakan alamat

https://sipepenggasing.com pada web browser.

1.5 Konteks Manual dalam Aplikasi Sipepeng Gasing

Pemanfaatan dan Operasionalisasi Aplikasi Sipepeng Gasing
mensyaratkan kesamaan pemahaman, regulasi (mekanisme dan prosedur)
serta aturan teknis dan non teknis untuk mendukung implementasinya.
Berdasarkan pertimbangan tersebut, maka keberadaan buku panduan/manual
ini adalah sebagai acuan bersama dalam pengoperasian Aplikasi Sipepeng
Gasing.

Dengan adanya Buku Panduan ini diharapkan setiap pelaku yang terlibat
dapat memahami dan melaksanakan tugas dan fungsinya dalam pembentukan

dan pengkayaan data dari basis data yang telah terbentuk.
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ANTAR MUKA SISTEM 2

2.1  Struktur Tampilan Halaman Utama Sistem

Aplikasi Sipepeng Gasing dibangun dengan mempertimbangkan
kemudahan akses terhadap informasi yang disajikan bagi pengguna, maupun
akses terhadap mekanisme pengelolaan sistem bagi administrator maupun
pengelola. Struktur tampilan yang dapat diakses dapat dilihat pada gambar
berikut:

SIPEPENG GASING

Fasilitasi Pelayanan
Penggunaan Tenaga Kerja
Asing

Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru

Mempercepat
Pelayanan

User Friendly

2.2 Struktur Menu
Struktur Menu Aplikasi Sipepeng Gasing terdiri dari Menu yang terdapat
pada bagian kiri tampilan, Halaman utama terdiri dari menu :
= Homepage
= Dashboard
= Pembayaran
s Proses
+«» Upload Bukti
% History

= Master Data
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CARA PENGOPERASIAN 3

3.1 Halaman Awal (homepage)

Untuk memulai Aplikasi Fasilitasi Pelayanan Penggunaan Tenaga Asing
(Sipepeng Gasing) Kabupaten Kotabaru, bukalah melalui web browser dengan
alamat url yaitu https://sipepenggasing.com. kemudian akan muncul tampilan

halaman awal (homepage) seperti dibawabh ini.

SIPEPENG GASING Home  Rekap  Tentang -

Fasilitasi Pelayanan
Penggunaan Tenaga Kerja
Asing

Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru

Mempercepat
Pelayanan

User Friendly

Pada halaman awal ditampilkan beberapa informasi umum yaitu penjelasan
tentang aplikasi, rekapitulasi jumlah perusahaan dan jumlah tenaga kerja asing
pada Kabupaten Kotabaru.
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https://sipepenggasing.com/

3.2 Dashboard

Silahkan login terlebih dahulu dengan mengklik tombol “Login” pada

halaman awal aplikasi.

SIPEPENG GASING Home  Rekap  Tentang

Fasilitasi Pelayanan

Penggunaan Tenaga Kerja
Asing

Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru
Mempercepat

Pelayanan

User Friendly

Akan muncul tampilan login seperti gambar dibawah, silahkan masukkan
username dan password yang sudah didaftarkan oleh administrator Dinas

Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru.

2

Sipepeng Gasing

Nip / Username

Password

Kembali ke Beranda
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Setelah berhasil login, akan muncul tampilan dashboard dengan beberapa

informasi, yaitu jumlah pembayaran, jumlah TKA, dan Kurs Transaksi Bank
Indonesia secara realtime.

) PT. SUMBER DAYA ENERGI
Menu DASHBOARD

Selamat Datang

12 Pembayaran atong i Ap

IZ Master Data

KURS TRANSAKSI BANK INDONESIA

jari Bank Indonesia

AUD 1 1037591 10.267,93 10.321.92

BND 1 1183881 11.716,66 1177774

3.3 Ganti Password

Untuk mengganti password, silahkan klik ikon ada pojok kanan atas
aplikasi, kemudian pilih Ganti Password

@ PT. SUMBER DAYA ENERGI s
Menu DASHBOARD

Selamat Datang

=
12 Pembayaran o di

2 Master Data

KURS TRANSAKSI BANK INDONESIA

Bank Indonesia

AUD -/

10.37591 10.267.93 10.321.92

BND 1 11.83881 11.716,66 11.777.74

Akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Silahkan isikan password lama,

password baru dan konfirmasi password baru.
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Ganti Password

Password Sekarang

Password Baru
sword Baru
Konfirmasi Password

Apabila lupa password lama, silahkan hubungi administrator Disnakertrans

Kabupaten Kotabaru untuk melakukan proses reset password.
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3.4 Pembayaran

Tahap awal proses pembayaran adalah dengan membuat permohonan
kepada Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru agar
menginputkan data jumlah retribusi yang harus dibayarkan, dengan cara

mengklik tombol “Buat Permohonan” pada dashboard.

R PT. SUMBER DAYA ENERGI ‘
Perusahaan

Menu DASHBOARD

Selamat Datang

.
2 Pembayaran Selamat datang di Aplikasi Sipepeng. Aplikasi ini dirancang untuk membantu Anda dalam membuat permohonan pembayaran. Gunakan tombol di bawah ini untuk memulai proses

pembuatan permohonan Anda

IZ Master Data :

Jumlah Pembayaran Jumlah TKA
0 2

KURS TRANSAKSI BANK INDONESIA

Data di dari Bank Indonesia
AUD : 5 1037591 10.267,93 1032192
BND . 1183881 11.716.66 1177774

Pilih tenaga kerja asing (TKA) dan upload file surat pemberitahuan /
notifikasi yang diperoleh dari Aplikasi SIP-TKA menggunakan tombol browse,

kemudian klik tombol “Kirim Permintaan”.

Konfirmasi Permohonan

Anda akan mengirim parmohonan pembayaran baru. Apakah
Anda yakin ingin melanjutkan?

Pilih TKA
Michael Jordan
Upload Surat Pemberitahuan

Browse.. No file selected.
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Setelah permohonan dikirim, silahkan menunggu sampai Admin Dinas
Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru menginputkan data

pembayarannya.
Berikut penjelasan langkah-langkah selanjutnya :

3.4.1 Proses

Setelah Admin Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten
Kotabaru menginputkan data pembayaran, maka akan muncul notifikasi pada
dashboard seperti dibawah. Klik tombol “Buka Menu Pembayaran” untuk

melanjutkan.

PT. SUMBER DAYA ENERGI a
Perusahaan

Menu DASHBOARD
Selamat Datang
.
IZ Pembayaran Selamat datang di Aplikasi Sipepeng. Aplikasi ini dirancang untuk membantu Anda dalam membuat permohenan pembayaran. Gunakan tombol di bawah

ini untuk memulai proses pembuatan permohonan Anda
12 Master Data

Perhatian!

Terdapat 1 data yang memerlukan tindakan Pembayaran

e <:

Akan masuk ke menu “Pembayaran -> Proses”. Status data adalah

“Menunggu Diproses”, klik tombol “Proses” untuk memproses

PT. SUMBER DAYA ENERGI a

Perusahaan

PROSES PEMBAYARAN / Pembayaran
Show 5 ~ entries Search:
Aksi Status Tanggal Tgl Notifikasi TKA Masa Retribusi Jatuh Tempo Jumlah Bayar (USD)
2024-12-13 2024-12-13 3211 - Brad Pitt 12 2024-12-13 $100.00

SI‘-Uﬁ) 1 of 1 entries Previous Next
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Akan muncul tampilan seperti dibawah ini.

Menu ini berfungsi untuk

mengkonfirmasi kurs yang akan dibayarkan dalam mata uang Rupiah yang

nilainya diambil dari data kurs Bank Indonesia. Klik tombol “Proses” untuk

memproses.

Proses

KURS TRANSAKSI BANK INDONESIA

Data diambil dari Bank Indonesia

Mata Uang Nilai Kurs Jual Kurs Beli Kurs Tengah

AUD 1 10.282,40 10.170,58 10.226,49

BND 1 11.924,88 11.800,96 11.862,92

CAD 11.323,83 11.207,99 11.265,91

18.161.78 17.970,89 18.066,34

2.205,46 2.183,18 219432

2.205,64 2.18361 219463

2.259,21 2.236,51 224786

16.850,06 16.676,06 16.763,06

20.447 .86 20.236,48 20.342,17

2.060.41 203973 2.050,07

Kurs Beli (USD)
Rp 15.859,31

Kurs Jual (USD)
Rp 16.018,69

Detail Kurs Transaksi Bank Indonesia

bijdefaul

https:/fwww.bi.go.id/i

Data kurs mencakup nilai beli dan jual untuk USD pada 2024-12-13

Kurs (USD) Jumlah Bayar (USD)
15.939 100
Jumlah Bayar (Rp)

1.593.900

Status akan berubah menjadi “Menunggu Diverifikasi”, silahkan menunggu

sampai Admin Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi Kabupaten Kotabaru

memverifikasi data nya.

3.4.2 Upload Bukti

Setelah Disnakertrans Kabupaten Kotabaru memproses data yang sudah

dikirimkan sebelumnya, akan muncul notifikasi pada dashboard seperti gambar

dibawah ini.

selanjutnya

Klik tombol “Buka Menu Upload” untuk melanjutkan proses

PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI SIPEPENG GASING
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PT. SUMBER DAYA ENERGI
Perusahaan 8

Menu DASHBOARD

Selamat Datang

= v
12 Pembayaran Selamat datang di Aplikasi Sipepeng. Aplikasi ini dirancang untuk membantu Anda dalam membuat permohonan pembayaran. Gunakan tombol di bawah
ini untuk memulai proses pembuatan permohonan Anda.

I Master Data v

Perhatian!

Terdapat 1 data yang memerlukan tindakan. Silakan unduh dokumen terlebih dahulu, tandatangani, lalu uplo:
ditandatangani.

dokumen yang sudah

Akan masuk ke menu “Pembayaran -> Upload”, dengan status “Menunggu

Upload”.

PT. SUMBER DAYA ENERGI a

Perusahaan

UPLOAD PEMBAYARAN / Pembayaran
Show 5 v  entries Search:
Aksi *  Status Tanggal Tgl Notifikasi TKA Masa Retribusi Jatuh Tempo Jumlah Bayar (USD)
Download .
2024-12-13 2024-12-13 3211 - Brad Pitt 12 2024-12-13  $100.00
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous Mext

Klik tombol “Download” untuk mendownload dokumen BA, SKRD, dan
SSRD.

Download Dokumen

Silahkan pilih jenis laporan untuk diunduh:
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Kemudian klik tombol “Bayar & Upload”, akan muncul tampilan seperti
dibawah ini

Upload

Kurs (USD) Jumlah Bayar (USD) Tanggal Bayar

15.939 100
Jumlah Bayar (Rp) SKRD
1.593.900 Browse..  No file selected.
BA

Silahkan lakukan pembayaran ke Bank Account di bawah ini:

Browse..  No file selected.
Detail Bank Account SSRD
Browse.. No file selected.

Bank: BNI
BUKTI_BAYAR

Nomor Rekening: 123456789 B o e seleced.

Pemilik Rekening: BNI As

Scan QRIS untuk Pembayaran
QRIS

Lakukan pembayaran ke rekening yang tertera dengan nominal yang sudah
disepakati sebelumnya. Kemudian isikan tanggal bayar dan upload dokumen
(BA, SKRD, SSRD yang sudah ditandatangani) dan Bukti Bayar. Lalu klik
tombol “Simpan” untuk melanjutkan.

PT. SUMBER DAYA ENERGI a

Perusahaan

UPLOAD PEMBAYARAN / Pembayaran
Show 5 ~ entries Search:
Aksi © Status Tanggal Tgl Notifikasi TKA Masa Retribusi Jatuh Tempo Jumlah Bayar (USD
Download
2024-12-13 2024-12-13 3211 - Brad Pitt 12 2024-12-13 $100.00
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous Next

Status akan berubah menjadi “Menunggu Verifikasi” seperti gambar di atas.
Anda bisa mengupload lagi bila ada kesalahan dengan mengklik tombol
“‘Upload Lagi” selama Admin Disnakertrans Kabupaten Kotabaru belum

memverifikasi.
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Silahkan menunggu sampai Admin Disnakertrans Kabupaten Kotabaru

memverifikasi data nya.

3.4.3 History

Jika Disnakertrans Kabupaten Kotabaru sudah memverifikasi data, maka

seluruh langkah proses pembayaran sudah selesai dan data akan masuk ke

menu “Pembayaran -> History”.

Menu HISTORY PEMBAYARAN

2 Dashboard

Show 5 v entries

Aksi Tanggal Tgl Notifikasi TKA Masa Retribusi Jatuh Tempo
1. Proses
2. Upload Bukti
Lihat 2024-12-12  2024-12-12 123456 - Michael Jordan 12 2024-12-12
IZ Master Data
Lihat 2024-12-13 2024-12-13 3211 - Brad Pitt 12 2024-12-13

Showing 1 to 2 of 2 entries

Klik tombol “Lihat” untuk melihat detail data pembayaran.

PT. SUMBER DAYA ENERGI a
Perusahaan

/ Pembayaran
Search:
Jumlah Bayar (USD) Dokumen
$100.00
$100.00

Previous Next
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Detail Pembayaran

Informasi Pembayaran

Tanggal : 13 Desember 2024

Tanggal Motifikasi : 13 Desember 2024
Perusahaan : PT. SUMBER DAYA ENERGI
Tenaga Kerja Asing (TKA) : 3211 - Brad Pitt
Masa Retribusi : 12

Tanggal Jatuh Tempo : 13 Desember 2024
Jumlah Bayar (USD) : US$100,00

Pejabat yvang Bertanggung Jawab : M. FAIDIL ANWARIE, S.H, M.Hum

Detail Pembayaran

Kurs (USD): Jumlah Bavyar (Rp):
Rp 100,00 Rp 1.593.800,00

Tanggal Bayar:

Detail Pembayaran

Detail Pembayaran

Kurs {USD): Jumlah Bayar (Rp):
Rp 100,00 Rp 1.593.900,00

Tanggal Bayar:
13 Desember 2024

Dokumen Lampiran

Surat Permohonan

BUKTI_BAYAR

PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI SIPEPENG GASING
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Permohonan

4 Lihat SKRD

€ Lihat BA

4p Lihat S5RD

a» Lihat
BUKTI_BAYAR
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3.5 Master Data

Pada menu “Master Data”, terdapat satu sub menu yaitu “Setup TKA”,

berfungsi untuk memajemen data tenaga kerja asing masing-masing

perusahaan.
PT. SUMBER DAYA ENERGI
= e
Menu SETUP TKA ! Master Data

22 Dashboard

12 Pembayaran v

Show 5 v entries Search:

No Paspor * Nama Aksi

3211 Brad Pitt Edit
123456 Michael Jordan Edit
Showing 1 to 2 of 2 entries Previous Next

Klik tombol “Tambah Data” untuk menambah data, isi homor paspor dan

nama TKA kemudian klik “Simpan”.

Tambah

Mo Paspor
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